
Пословне комуникације и презентације

- Израда презентације -



Садржај предавања

Софтвери за израду презентација

Препоруке за израду презентација

Организација презентације

Техничка обрада

2/8



Софтвери за израду презентација

MS PowerPoint – линеарно организовани слајдови

Prezi – нелинеарно организоване групе до којих се долази зумирањем
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Препоруке за израду презентација - опште

Технички део презентације није замена за усмени

Садржај слајдова треба правити након што је познато шта ће се говорити

Исти стил за целу презентацију

Једна логичка целина по слајду

Контрастна палета боја

Пожељно – наслови на слајдовима, број стране / укупан број
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Препоруке за израду презентација - текст

Заменити текстуални садржај сликама (где је могуће)

Ограничити број ставки набрајања и дужину реченице

Контраст текста са позадином

Сачувати са укљученом опцијом Embed TrueType fonts

Избегавати:
- Стил текста који је тежак за читање

- ВЕЛИКА СЛОВА
- Скраћенице
- Знакове интерпункције
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Препоруке за израду презентација - анимација

Употреба – када треба нешто посебно истаћи

Сведени ефекти између анимација

Текстуални садржај додавати тако да прати усмено излагање
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Организација презентације

Насловна страна (наслов, аутори, датум)

Садржај

Главни резултати

Закључак

Поновљена насловна страна / („хвала на пажњи“, „питања“)
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Техничка обрада

Веб стране у презентацији (LiveSlides)

Пречице на тастатури

Прелаз између слајдова

Нумерација

Анимације

Обрада слика

SmartArt
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